PAGE  

Указания к выполнению контрольной работы

Цель работы: Получение практических навыков работы с электронными таблицами MS Excel и текстовым процессором MS Word.

Задачи:

· Создание пользовательских таблиц, построение математических формул с использованием встроенных функций, способов адресации данных, средств и приемов форматирования чисел; построение и настройка диаграмм в MS Excel.

· Редактирование и форматирование документов, построение формул, добавление таблиц и диаграмм из MS Excel, работа с полями в MS Word.

Выбор варианта:

Номер варианта задания выбирается по таблице 1.

Таблица 1. Определение варианта задания контрольной работы 

	Первая буква

фамилии студента
	Последняя цифра № зачетной книжки студента


		1

	2

	3

	4

	5

	6

	7

	8

	9

	0


	А, Ц

	1

	6

	11

	13

	14

	12

	15

	8

	7

	8


	Б, Т

	14

	7

	4

	2

	10

	9

	8

	4

	6

	1


	В, Ч

	9

	11

	6

	7

	15

	9

	8

	9

	13

	12


	Г, Х

	15

	1

	3

	12

	2

	5

	9

	1

	13

	7


	Д, Ш

	5

	11

	1

	10

	15

	15

	4

	6

	8

	13


	Е, Ю

	3

	6

	2

	5

	10

	3

	8

	14

	14

	7


	Ж, С

	4

	3

	8

	14

	7

	10

	9

	2

	3

	10


	З, К, Я

	2

	13

	6

	14

	9

	4

	11

	8

	5

	3


	И, Ф

	6

	8

	2

	10

	12

	15

	13

	5

	8

	10


	Л, О, У

	1

	4

	5

	7

	12

	10

	2

	9

	11

	1


	М, П, Щ

	3

	15

	10

	4

	7

	13

	12

	6

	5

	15


	Н, Р, Э

	6

	3

	14

	11

	12

	4

	11

	1

	2

	5



	


Порядок выполнения работы:

1. Сформировать на рабочем листе Лист1 таблицу для выполнения расчетов по заданиям 1, 2 и 3 контрольной работы (см. Приложение А), начинающейся со строки по номеру варианта задания (рис.1). 
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Рис. 1

2. Назначить для ячеек со значениями аргументов и функций числовой формат с точностью до десятого знака после десятичной точки – задание №1, до пятого знака – задание №2, до третьего знака – задание №3 (рис.2).
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Рис.2

3. Выполнить задания 1, 2, 3 (пример выполнения расчетов приведен в Приложении Б).

4. Оформить пояснительную записку к контрольной работе.

 Требования к оформлению контрольной работы:

· Пояснительная записка оформляется в MS Word и предоставляется в печатном виде. 

· Титульный лист оформляется по требованиям ВМТ 

· Весь текст оформляется единообразным стилем. Таблицы переносятся копированием из MS Excel (шрифт в таблицах допускается 10пт). Все таблицы и рисунки должны иметь соответствующую нумерацию.

· Пояснительная записка включает подробное описание хода работы, включая пояснение к формулам и используемым функциям.

· Таблицы представляются в двух вариантах – с формулами, по которым ведутся вычисления, и с результатами вычислений. (Переключение режимов отображения в MS Excel: Сервис =>  Параметры =>  Вид =>  Параметры окна =>  Формулы).

· Работа должна содержать колонтитул, сформированный по варианту задания (табл.2). Дополнительные компоненты колонтитула разместить путем вставки соответствующего поля с пояснительным текстом (Вставка=>Поле). Титульный лист не включается в нумерацию.

Таблица 2.

	Вариант
	Нумерация страниц
	Категории полей

	
	
	Дата и время
	О документе

	
	
	поля
	формат
	поля
	формат

	1
	внизу страницы,

слева; формат 1,2,3…
	CreateDate
	dddd, MMMM dd, yyyy

(пример: Monday, September 01, 2008)
	FileName
	добавить путь к имени файла

	2
	вверху страницы,

слева; формат 1,2,3…
	SaveDate
	d MMM. yy 'г.'

(пример:11 дек. 10 г.)
	LastSaveBy
	Прописные буквы

	3
	вверху страницы,

справа; формат 1,2,3…
	CreateDate
	yyyy-MM-dd

(пример: 2008-09-01)
	FileSize
	один, два…

(числовой формат – 0%)

	4
	внизу страницы,

слева; формат -1-,-2-,-3-…
	SaveDate
	HH:mm:ss

(пример: 10:58:00)
	NumPages
	один, два…

	5
	внизу страницы, от центра; формат 1,2,3…
	EditTime
	один, два…(числовой формат – 0) 

(пример: четыреста два)
	FileName
	добавить путь к имени файла (первые буквы прописные)

	6
	вверху страницы,

справа; формат -1-,-2-,-3-…
	SaveDate
	dd/MM/yy

(пример:01/09/08)
	FileSize
	hex…

(числовой формат - # ## 0)

	7
	вверху страницы,

слева; формат -1-,-2-,-3-…
	CreateDate
	h:mm am/pm

(пример: 2:24 )
	NumChars
	i, ii, iii… (числовой формат – 0)

	8
	вверху страницы,

справа; формат I, II, III…
	SaveDate
	d MMMM yyyy 'г.'

(пример: 11 декабря 2010 г.)
	LastSaveBy
	Строчные буквы

	9
	внизу страницы, справа; формат -1-,-2-,-3-…
	EditTime
	hex (числовой формат – 0%) (пример: 1A2)
	FileName
	добавить путь к имени файла (прописные буквы)

	10
	вверху страницы, от центра; формат -1-,-2-,-3-…
	SaveDate
	dd.MM.yyyy H:mm:ss

(пример: 11.12.2010 10:58:00)
	NumPages
	Сумма прописью

(числовой формат – 0)

	11
	вверху страницы,

от центра; формат I, II, III…
	CreateDate
	MMMM yy 

(пример: сентябрь 08)
	NumWords
	один, два…

	12
	вверху страницы,

слева; формат I, II, III…
	EditTime
	i, ii, iii… (числовой формат – 0,00%)

(пример: cdxix)
	FileSize
	Сумма прописью

(числовой формат – 0)

	13
	вверху страницы,

справа; формат i, ii, iii…
	CreateDate
	dd.MM.yyyy H:mm 

(пример: 01.09.2008 14:24)
	NumWords
	I, II, III…

(числовой формат – 0)

	14
	внизу страницы,

слева; формат I, II, III…
	EditTime
	Сумма прописью (числовой формат – 0,00)

(пример: четыреста два и 00/100)
	NumChars
	Сумма прописью

(числовой формат – 0,00)

	15
	вверху страницы,

справа; в любом формате
	SaveDate
	dd/MM/yyyy 

(пример: 11/12/2010)
	NumWords
	1-й, 2-й…


Рекомендуемая литература:

1. Фрай К.Д. Microsoft Excel 2007: Русская версия – М.:ЭКОМ, 2007

2. Долженков В.А., Колесников Ю.В. Microsoft Excel 2003. – СПб.:BHV-СПб, 2006.

3. Мак-Федрис П. Формулы и функции в Microsoft Excel 2003. – М.:ВИЛЬЯМС, 2006.

4. Каплан А.В. Математика, статистика, экономика на компьютере. / Каплан А.В., Каплан В.Е., Мащенко М.В., Овечкина Е.В. – М.: ДМК Пресс, 2006.

5. Абрамян М.Э. Практикум по информатике для гуманитариев. – М.: «Дашков и Ко»; Ростов н/Д.:Академцентр, 2008.

6. Информационные системы в экономике: Практикум / кол. Авторов под общ. Ред. П.В. Аникина. – М.: КНОРУС, 2008.

Приложение А
Задание 1. Вычислить значение выражения при заданном х:

	№ варианта
	выражение
	значение х

	1
	
[image: image3.wmf]x

x

x

x

x

x

×

+

+

6

3

3

1


	3

	2
	
[image: image4.wmf]÷

÷

ø

ö

ç

ç

è

æ

-

-

-

+

-

-

+

-

-

-

4

4

4

4

4

x

x

x

x

x

x

x

x

x

x


	6

	3
	
[image: image5.wmf](

)

2

5

2

2

2

4

2

2

46

2

2

93

x

log

x

x

x

x

x

x

x

-

×

+

-

-

+

×

-

+


	0,5

	4
	
[image: image6.wmf]6

3

2

4

log

2

1

2

1

2

x

x

x

x

x

+

+

+

+

-


	9

	5
	
[image: image7.wmf](

)

x

x

x

x

+

-

+

+

3

3

2

5

3

2

2


	
[image: image8.wmf]2

3



	6
	
[image: image9.wmf](

)

(

)

12

10

1

6

2

5

5

5

2

2

-

-

+

+

×

x

x

x

x


	2

	7
	
[image: image10.wmf](

)

(

)

(

)

x

log

x

x

x

x

4

8

1

3

7

2

2

2

3

3

3

+

+

+

+


	2

	8
	
[image: image11.wmf](

)

(

)

5

4

2

10

2

4

10

x

x

x

log

x

+

-

+

-

×

-


	5

	9
	
[image: image12.wmf](

)

3

1

3

2

1

3

2

5

4

45

2

3

2

9

3

2

5

÷

ø

ö

ç

è

æ

-

+

-

-

÷

ø

ö

ç

è

æ

×

-

×

-

-

x

log

log

x

x

x

x


	2,70951129135145

	10
	
[image: image13.wmf](

)

(

)

27

4

3

4

2

4

5

6

2

4

x

x

x

log

x

x

log

+

+

-

-

+

-


	
[image: image14.wmf]2

10

-



	11
	
[image: image15.wmf](

)

(

)

7

6

4

5

2

2

2

2

15375

69

1

2

3

4

÷

÷

ø

ö

ç

ç

è

æ

+

+

-

-

-

-

-

x

x

log

x

x

log


	-3

	12
	
[image: image16.wmf](

)

2

5

4

2

5

3

9

3

2

2

8

1

-

+

-

÷

ø

ö

ç

è

æ

log

log

x


	4

	13
	
[image: image17.wmf]1

2

1

3

3

2

3

3

4

3

3

2

3

+

-

-

×

+

+

-

x

x

x

x

x

x

x

x


	3

	14
	
[image: image18.wmf]2

2

3

1

1

2

-

-

÷

÷

ø

ö

ç

ç

è

æ

-

-

×

+

+

-

x

x

x

x

x

x

x

x


	
[image: image19.wmf]2

2



	15
	
[image: image20.wmf](

)

(

)

(

)

x

x

log

log

e

log

x

log

x

log

5

7

2

4

4

49

2

4

-

-

-

+

+


	4


Задание 2. Дано действительное число х. Вычислить значение функции на заданном отрезке [a,b]. На каждом интервале выбрать по 10 точек. 

	№ варианта
	функция
	отрезок

	1
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Задание 3. Построить график функции на заданном отрезке по 30-ти точкам. 
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Приложение Б
Пример выполнения задания №1.

Вычислить значение выражения 
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 при X=15.

Таблица с результатами и формулами для вычислений:
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Пример выполнения задания №2.

Дано действительное число х. Вычислить значение функции на заданном отрезке [-4,7].
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Шаг на каждом интервале вычисляется по формуле  
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, где ai и bi – верхняя и нижняя границы интервалов, i – интервалы (1,2,3), n – число точек (10) на каждом интервале.

Таблица с результатами и формулами для вычислений:
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Пример выполнения задания №3.

Построить график функции 
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 на отрезке [-15;15] по 30-ти точкам. 

Шаг вычисляется по формуле: 
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, где n – число точек (30).

Таблица с результатами и формулами для вычислений:
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График функции f(x):
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_1283375906.unknown

_1284565666.unknown

_1286992994.unknown

_1353569565.unknown

_1285075343.unknown

_1283381380.unknown

_1284565647.unknown

_1283380266.unknown

_1283377776.unknown

_1281800370.unknown

_1281800585.unknown

_1281800263.unknown

_1281799923.unknown

_1281800097.unknown

_1281800130.unknown

_1281800169.unknown

_1281800043.unknown

_1281799822.unknown

_1281799841.unknown

_1281799753.unknown

_1281799507.unknown

_1281799553.unknown

_1281799570.unknown

_1281799643.unknown

_1281799414.unknown

_1281799425.unknown

_1281799497.unknown

_1281799271.unknown

_1281798267.unknown

_1281798624.unknown

_1281798813.unknown

_1281798845.unknown

_1281798655.unknown

_1281798512.unknown

_1281798553.unknown

_1281798405.unknown

_1281797813.unknown

_1281798053.unknown

_1281798081.unknown

_1281798203.unknown

_1281797908.unknown

_1281798031.unknown

_1281797713.unknown

_1281797787.unknown

_1281797678.unknown

_1281794806.unknown

_1281796598.unknown

_1281796666.unknown

_1281796758.unknown

_1281796615.unknown

_1281796534.unknown

_1281796554.unknown

_1281796160.unknown

_1281796201.unknown

_1281796373.unknown

_1281795677.unknown

_1281793911.unknown

_1281794133.unknown

_1281794421.unknown

_1281794684.unknown

_1281794370.unknown

_1281793984.unknown

_1281785292.unknown

_1281793225.unknown

_1281793480.unknown

_1281793696.unknown

_1281785754.unknown

_1281784564.unknown

_1281785078.unknown

_1281784424.unknown

